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PORTARIA SEMEB N° 002/2017 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017

Dispde sobre o processo de atribuicio de aulas das oficinas curriculares aos docentes titulares de
cargo municipal a titulo de carga suplementar de trabalho docente, aos professores contratados
a titulo de aumento de carga horaria e novo contrato de docentes para atuar na Educacio
Infantil II (4- 5 anos).

O Secretario Municipal de Educagdo, no uso das atribuicdes legais especifica sobre as aulas das
Oficinas Curriculares das escolas que oferecem atendimento a Educacdo Infantil II (4 - 5 anos) em
tempo integral no Sistema Publico Municipal de Ensino de Bebedouro.

Art. 1° O processo de atribui¢ao das aulas das Oficinas Curriculares obedecerd as normas expressas no
Decreto n° 12.250 de 21/09/2016 e ocorrera no Polo de Atribui¢ao de Aulas — EMEB “Prof. Stélio
Machado Loureiro”.

Art. 2° Espera-se do docente, que atua nas Oficinas Curriculares da Educagdo Infantil Il o seguinte
perfil:

I.  Assiduidade e pontualidade;

II. Ter conhecimento da especificidade do trabalho pedagégico a ser desenvolvido na oficina
curricular;

III.  Disponibilidade para participar de programas de capacitagdo oferecidos pela SEMEB e 6rgaos
conveniados, socializando e aplicando os novos conhecimentos adquiridos;

IV.  Utilizar metodologias de trabalho que, respeitando a proposta pedagogica da escola, promova a
inclusdo, a solidariedade, a troca de experiéncias, a aprendizagem e contribua para a educagao
integral dos alunos;

V.  Ser capaz de promover, cotidianamente, a autoestima do educando;

VI.  Ser capaz de estabelecer relagdes interpessoais fundamentadas no respeito a legislagdo, ao
grupo docente/discente e que favoregam a constru¢do de vinculo de pertencimento entre os
varios atores participantes do processo;

VII. Facilidade para desenvolver trabalho em equipe;
VIII.  Ser capaz de articular o trabalho da oficina curricular com as demais areas do curriculo;

IX. Participar dos conselhos de classe/etapa, estando em dia com os documentos escolares de sua
competéncia;

X.  Frequentar os horarios de trabalho pedagogicos coletivos (HTPCs), tanto na escola quanto na
SEMEB;



- — SEMEB

Secretaria Municipal de
Educacido de Bebedouro

B EBE dou Ro “Educag¢do Sustentavel com Cidadania”

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

4 —~—

Art. 3° As aulas das Oficinas Curriculares da Educacao Infantil II do Sistema Publico Municipal de
Ensino de Bebedouro deverdao ser oferecidas aos docentes aprovados no Processo Seletivo
Simplificado n° 003/2016, obedecendo-se a ordem de classificagdo, prioritariamente:

I. PEI — II (Professor de Educacdo Infantil II) e na hipdtese de ndo suprir todas as vagas
existentes, serdo ofertadas aos docentes:

II. PEI — I (Professor de Educagdo Infantil I) no caso de ainda ficarem aulas sem atribuir,
excepcionalmente, poderao ser atribuidas aos docentes:

III. PEF - I (Professor de Ensino Fundamental I) que possuam formagdo no magistério, com
habilitacdo em Educacdo Infantil e/ou formacdo superior em Pedagogia com habilitacio em
Educacao Infantil.

Paragrafo unico O docente efetivo podera assumir as aulas das oficinas curriculares na Educacao
Infantil II a titulo de contrato novo desde que haja compatibilidade de horéarios e que tenha sido
aprovado no Processo Seletivo Simplificado n° 003/2016, obedecendo-se a ordem de classificacao.

Art. 4° As escolas de Educacdo Infantil que possuam trés ou mais turmas de oficinas poderao atribuir
uma hora diaria de formag¢do de hdbitos, a ser oferecida aos professores efetivos municipais da
Unidade Escolar a titulo de carga suplementar de trabalho docente e a seguir ao docente contratado
com sede de controle de frequéncia na Unidade Escolar a titulo de aumento de carga horaria, desde que
haja compatibilidade de horarios.

Art. 5° As atividades das Oficinas Curriculares da Educagdo Infantil II serdo desenvolvidas nos
seguintes horarios:

I. Nos CEMEIs, nas EMEIs, EMEBs e EMEFs:
a) Periodo da manha: das 7h30min as 11h30min.
b) Periodo da tarde: das 12h30min as 16h30min.

Art. 6° O docente que atuar nas Oficinas Curriculares da Educacgdo Infantil II deverd cumprir as horas
de atividade e de estudo pedagogico na seguinte conformidade:

a) 20 (vinte) horas semanais de atividades curriculares com os alunos;

b) 02 (duas) horas semanais de HTPC (Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo) cumpridas na
Unidade Escolar no Horério de Trabalho Pedagdgico Coletivo;

C) 02 (duas) horas semanais de HTPL (Horario de Trabalho Pedagogico Livre), cumpridas em
local de livre escolha pelo docente.

Art. 7° Quando a Unidade Escolar, com trés ou mais turmas de oficina, ndo conseguir atribuir a
formacao de habitos aos seus professores, podera, no saldo de classes para atribuicao, contemplar uma
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oficina com 5 (cinco) horas diarias, num total de 25 (vinte e cinco) horas semanais de atividades
curriculares com alunos, 02 (duas) horas semanais de HTPC e 03 (trés) horas semanais de HTPL.

Art. 8° E parte integrante da carga horaria atribuida ao docente as atividades de banho, almogo e o
sono.

Art. 9° A equipe pedagodgica da Unidade Escolar deverd acompanhar e orientar as atividades
curriculares a serem desenvolvidas pelo docente.

Art. 10 O docente que assumir as aulas das Oficinas Curriculares nas salas de tempo integral de
Educacdo Infantil II devera elaborar os Projetos Curriculares a serem desenvolvidos durante o periodo
letivo, contemplando as seguintes areas do conhecimento: Arte e Cultura, Natureza e Sociedade,
Formacao Pessoal e Social.

Paragrafo Unico - O prazo para entrega dos projetos curriculares na unidade escolar sera de 15
(quinze) dias a contar da data da atribui¢ao de aulas.

Art. 11 - O docente que, por qualquer motivo, deixar de corresponder as expectativas do
desenvolvimento das atividades da oficina, cujas aulas lhe foram atribuidas, podera perder estas aulas,
mediante avaliagdo feita pela equipe gestora da Unidade Escolar e anélise do Supervisor de Ensino da
Escola, com homologacao do Secretario Municipal de Educagdo, devendo ser dispensado da fungao,
nos termos da legislagdo vigente.

Paragrafo unico - A avaliagdo devera ser encaminhada 8 SEMEB contendo os seguintes critérios:

I- Desempenho docente compativel com a Proposta Pedagogica da Unidade Escolar e Projeto
Curricular apresentado;

II- Situagdo funcional em relacdo a assiduidade, pontualidade, iniciativa, trabalho em equipe,
comprometimento com a aprendizagem dos alunos e entrega no prazo de registros e relatorios da
pratica docente.

III- Relacionamento interpessoal com alunos, pais, professores, funciondrios e equipe gestora da
Unidade Escolar;

IV- Participagdo em cursos, oficinas, horas de trabalho pedagogico coletivo ou outras atividades de
formagao relacionadas ao trabalho pedagogico;

Art. 12 - O HTPC oferecido pela Unidade Escolar ¢ parte integrante da carga horaria semanal do
docente, portanto, seu cumprimento ¢ obrigatorio. O mesmo visa favorecer a interacdo entre os
docentes do ensino regular e docentes que desenvolvem as atividades nas oficinas curriculares.

Art. 13 - As turmas de alunos de cada unidade escolar obedecerao a média para formacao de sala
definidas na Lei n°® 4072/20009.
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Art. 14 - Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Comissao de Atribui¢ao de Aulas
nomeada pela Portaria n® 45/2016 de 19/12/2016, da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 15 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario, em especial a Portaria n® 03/2016 de 01 de fevereiro de 2016.

ANEXO 1

CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ATRIBUICAO DAS AULAS DAS OFICINAS
CURRICULARES DAS SALAS DE EDUCACAO INFANTIL II EM TEMPO INTEGRAL
PARA O ANO LETIVO DE 2017, AOS DOCENTES CONTRATADOS CLASSIFICADOS
ATRAVES DO PROCESSO SELETIVO DE PROVAS E TITULOS N° 003/2016:

Dia: 15/02/2017
08h — Atribuicao das Aulas das Oficinas Curriculares da Educagao Infantil II.

LOCAL: EMEB” Prof. STELIO MACHADO LOUREIRO”
ENDERECO: RUA GENERAL OSORIO N° 915 - CENTRO- BEBEDOURO- SP

Dia: 06/03/2017
Inicio das Atividades Curriculares com alunos.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NO ATO DA ATRIBUICAO:

1 — Registro Geral (RG) ou Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) original.

2 — Comprovante de Habilitacdo — Diploma com o respectivo histdrico escolar original. No caso da
conclusdo do curso nos anos de 2015 e 2016 o candidato que ainda ndo recebeu o Diploma, podera
apresentar declaracdo de conclusao do curso, assinado pelo reitor (a), diretor (a) ou Coordenador do
Curso da Instituicao Oficial, acompanhado do histérico escolar original com a data de colacdo de grau.
3— Caso o docente ndo possa comparecer pessoalmente, poderd enviar um representante legal, munido
de procuracdo com firma reconhecida em cartério e RG original, bem como, os documentos
obrigatorios exigidos do candidato, no ato da atribuicdo. O docente que ja ¢ funcionario publico
municipal e que ndo puder comparecer pessoalmente, além de enviar os documentos exigidos, seu
representante legal devera atender as exigéncias da Lei Municipal n° 2693, de 26/08/1997, capitulo 11,
artigo 170, inciso XIII que especifica:

“Sdo proibidas ao servidor ou funcionario (...) especialmente:

XIII- pleitear, como procurador ou intermediario, junto as reparticoes municipais,
salvo quando se tratar de interesse do conjuge ou de parentes até segundo grau”.

4 — Declaragdo se acumula cargo ou fungao, preenchida no ato da atribuicao (modelo 1)
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5 — Caso o professor ja ministre aulas em outra unidade escolar deverd ainda, entregar no ato da
atribuicdo o horario das aulas e HTPC da referida unidade escolar assinado pelo gestor ou
representante legal na auséncia deste.
6 - Perde o direito de participar da atribuicao de classes/aulas:

a. O candidato que ndo estiver presente (ou devidamente representado por seu procurador) na

hora da chamada e,

b. O candidato que na hora da chamada ndo estiver de posse da documentagdo exigida.
7 - O Professor que tiver aulas atribuidas deverd comparecer na Unidade Escolar, no primeiro dia util
subsequente a atribuicdo, a fim de andlise da documentacdo e confirmagdo da regularidade do acumulo
de cargos.
8 - Sera considerado desistente o docente que ndo entrar em exercicio no primeiro dia letivo definido
no ato da atribuigdo de classes/aulas.

Bebedouro, 07 de fevereiro de 2017.

RODOLFO AUGUSTO RODRIGUES
Secretario Municipal de Educagdo
RG. 26.789.767-4
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