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MEMORIAL DESCRITIVO DE CARGOS / FUNÇÕES 

 
 

FINALIDADE E FUNDAMENTO LEGAL 

Apresenta-se organizado neste documento um conjunto de elementos e informações carac-

terizadores com o intento de oferecer subsídios à realização de serviços especializados, em atendimento 

ao disposto no artigo 37, inciso IX da CF/88; Lei Complementar n. 123/2006; artigo 102, inciso VI da Lei 

Orgânica do Município; Lei Federal nº 8745/93 e artigo 7º da Lei Municipal n.3205/02, na realização, 

organização e execução total de Processo Seletivo Simplificado, incluindo inscrições por meio digital (in-

ternet) com emissão de comprovante de inscrição e de taxa a ser recolhida; planejamento e elaboração 

de edital, provas e afins, cronograma das inscrições e provas, preparação e realização de inscrições, via 

internet, disponibilizando sistema de cadastramento de candidatos, geração de boletos, baixas dos paga-

mentos, arquivo de dados dos candidatos e listagem de inscritos; elaboração, impressão, fornecimento, 

aplicação e correção de provas (as provas deverão ser aplicadas em dois turnos: manhã e tarde), além 

de julgamento de recursos, divulgação, homologação e demais ações à expensas da Contratada para a 

realização de Processo Seletivo Simplificado; impressão de provas, gabaritos, formulários, relatórios e 

demais impressos pertinentes a ação a ser executada; divulgação e publicações em mídia digital, de 

todos os atos praticados, visando ampla e total transparência dos atos; despesas com transportes, pos-

tagens, transportadoras, alimentação, hospedagens e afins de materiais, impressos, etc. e de equipe 

operacional e de apoio da contratada, enfim, tudo a expensas da contratada para a completa e satisfatória 

realização do Processo supra, no prazo de até 120 dias, a partir da emissão da Ordem de Serviço emitida 

pela Administração Municipal.  

 
OBJETO 
 
Visa a contratação de empresa especializada para a realização de Processo Seletivo Simpli-

ficado para contratação de docentes e demais cargos para o Sistema Municipal de Ensino para o ano 

letivo de 2019, cujas taxas de inscrição, para não infringência do artigo 11 da Lei Federal 4320/64; artigo 

do Decreto Lei nº 1939/82; artigo 10, incisos VII e X da Lei Federal nº 8429/92; § 1º do artigo 1º e § 1º do 

artigo 14 da Lei Complementar nº 101/00, deverão ser recolhidas, via deposito identificado ou boleto 

bancário, em conta corrente da Prefeitura Municipal de Bebedouro, no Banco do Brasil - 001, Agencia 

0054-x – Conta corrente nº 73.125-0, cujos valores das taxas a serem praticados e o local de realização 

das provas, em dois turnos: manhã e tarde, do Processo Seletivo serão definidos pela Administração 

Municipal e pela Comissão Municipal, instituída pela Portaria Municipal nº 031427, de 06/04/2018. 
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DO QUANTITATIVO 

 

CARGO/FUNÇÃO 
Total 
Geral 

Cota PNE 
Venc. 
(R$) 

Carga 
Horária 
sema-

nal 

Escolaridade exigida 

Auxiliar Docente 
45 

vagas 
09 

vagas 
09 

vagas 
1.041,52 40hs Ensino médio completo 

Instrutor Educacional 
65  

aulas 
13 

vagas 
13 

vagas 

9,21 
hora/ 
aula 

40hs Ensino médio completo 

Monitor de Transporte 
30 

vagas 
06 

vagas 
06 

vagas 
980,51 40hs Ensino Médio Completo 

Professor de 
Educação Infantil I (0 

a 3 anos) 

57 
vagas 

11 
vagas 

11 
vagas 

13,42 
hora/ 
aula 

30hs 

Curso do Ensino Médio completo na 
modalidade normal (magistério) e/ou 
Ensino Superior em curso de 
Licenciatura de graduação plena em 
Pedagogia, com habilitação na área de 
Educação Infantil. 

Professor de 
Educação Infantil II (4 

e 5 anos) 

27 
vagas 

05 
vagas 

05 
vagas 

 
13,42 
hora/ 
aula 

30hs 

Curso do Ensino Médio completo na 
modalidade normal (magistério) e/ou 
Ensino Superior em curso de 
Licenciatura de graduação plena em 
Pedagogia, com habilitação na área de 
Educação Infantil.  

 
Professor de Ensino 

Fundamental I  
(1º ao 5º ano) 

 

52 
vagas 

10 
vagas 

10 
vagas 

 
13,42 
hora/ 
aula 

30hs 

Curso do Ensino Médio completo na 
modalidade normal (magistério) e/ou 
Ensino Superior em curso de 
Licenciatura de graduação plena em 
Pedagogia com habilitação nas séries 
iniciais do Ensino Fundamental. 

Professor de Ensino 
Fundamental I 

(EJA) 

2 
vagas 

- - 
13,42 
hora/ 
aula 

20hs 

Curso do Ensino Médio completo na 
modalidade normal (magistério) e/ou 
Ensino Superior em curso de 
Licenciatura de graduação plena em 
Pedagogia com habilitação nas séries 
iniciais do Ensino Fundamental. 

Professor de Ensino 
Fundamental II –  

Inglês 

70  
aulas 

14 
vagas 

14 
vagas 

14,09 
hora/ 
aula 

20hs 
Licenciatura de graduação plena que 
contempla habilitação em inglês. 

Professor de Ensino 
Fundamental II –  
Educação Física 

192  
aulas 

38 
aulas 

38 
aulas 

14,09 
hora/ 
aula 

20hs 
Licenciatura de graduação plena que 
contempla habilitação em educação fí-
sica. 

Professor de 
Educação Especial 

1 
vagas 

- - 
14,09 
hora/ 
aula 

30hs 

Ensino Superior de graduação plena em 
pedagogia com habilitação ou 
especialização na área de educação 
especial. 
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